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- INSTITUICAO BAIANA DE ENSINO SUPERIOR LTDA. -

N° - 025/09 ASSUNTO Atribuicdes DATA: |21/ 10/09 Fac UIL)EP]%)H
‘ DE: ‘ Coordenador | PARA: ‘ Equipe informética ‘
Coordenador Supervisor T Monitor LAB Apoio e LAB

Gerencia supervisores
Gerencia servidores
Implementa servigos de Tl
Solicita contratagdes
Busca recurso
Busca investimentos
Gerencia projetos
Estuda tecnologias
Homologa tecnologias
Homologa solugbes
Busca fornecedores
Busca investimento
Participa de reunides com a diretoria
Participa de reunides com a
coordenacao
Direciona recursos para atender o
negocio da IES
Direciona recursos e tecnologias
conforme as prospeccdes o0 exigem
Responde pelo setor
Elabora procedimentos
Elabora regimentos
Treina supervisores
Orienta estagiarios
Apresenta apresentaveis a diretoria
Gerencia reservas de laboratorios
Elabora manuais e procedimentos
Elabora escalas de trabalho

Supervisiona equipe
Delega tarefa
Delega chamado
Participa ativamente das atividades
programadas e ndo programadas
Gerencia laborat6rios
Executa rotinas
Executa atendimento
Realiza manutencdes
Auxiliam na elabora¢@o de manuais
Auxiliam na elaboracéo de
procedimentos
Participa de reunides interna do setor
Respondem pelo setor naauséncia
do coordenader
Elaboram treinamentos
Executam jprojetos

Realiza atendimentos
Executam atividades programadas
Auxiliam na manutencao
Participam de treinamentos
Participam de reunifes do setor
Executam procedimentos internos
Auxiliam nas atividades de monitoria
de laboratérios quando necessario

Realizam atendimentos a usuérios
dos laboratérios
Executam procedimentos
Participam de reunides do setor
Participam de treinamentos
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